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Gewünschte Position Sachbearbeiterin Luftfracht Import
Schwerpunkt Luftfracht
Tätigkeitsbereich Abfertigung, Import/Dokumentation, Export/Dokumentation, Customer

Service, Buchhaltung/Controlling, Zolldeklaration
Positionsebene Sachbearbeitung
Anstellungsart Spätschicht, Frühschicht, Teilzeit, Vollzeit
Einsatzorte Hessen
Geschlecht weiblich
Familienstand ledig

Einschätzung Dank ihrer Weiterbildungen zur Zollsachbearbeiterin und
Sachbearbeiterin Verkehr und Logistikdienstleistung konnte sich
unserer motivierte Kandidatin gute Fachkenntnisse im Bereich der
Sachbearbeitung Luftfracht Import aneignen.
Zertifikate in Gefahrgutschulungen PK 6, 7/8 sowie eine gültige
Lufttsicherheitsschulung sind vorhanden.

Schulausbildung 1975 - 1980 Allgemeine Hochschulreife,
Allgemeinbildendes Lyzeum/Liceum Ogólnokszta?c?ce namens:
Bartosz G?owacki

Studium 10/2002 - 09/2006 Bachelor,
Hochschulstudium in der Fachrichtung Philologie im Bereich
Englische Sprache mit dem Schwerpunkt: Europäische Beziehungen
und Business Englisch

Berufsausbildung 1983 - 1985 Diplom Technik Chemikerin, Lublin, Polen

Weiterbildung 11/2017 - 05/2018 Sachbearbeiter/in Verkehr- und
Logistikdienstleistungen

02/2018 - 02/2018 Schulung gemäß 11.2.3.9

01/2018 - 01/2018 ICAO/IATA Gefahrgutlehrgang für die
Personalkategorie 7/8

03/2017 - 05/2017 Zollsachbearbeiterin

Praktika 03/2018 - 05/2018 Fachpraktische Unterweisung im Rahmen der
Weiterbildung 'Seminar Verkehr und Logistikdienstleistung',

* Luftfracht Abwicklung Export/Import
* Setzen von kaufmännischen Rückstellungen in unserem
Speditionssystem

* CargoWiseOne
* Prüfen von Kreditorenbelegen
* Reklamation von Eingangsrechnungen
* Korrespondenz in englischer Sorache mit unserem P2P Netzwerk



Führerscheinklassen B

Möglicher Beginn sofort

Sprachen Deutsch verhandlungssicher
Englisch verhandlungssicher
Polnisch Muttersprache
Russisch sehr gut

Berufserfahrung 08/2018 - heute Sachbearbeiter Luftfracht Import

01/2016 - 10/2017 Check-in Agentin
* Organisation von Arrivals
* Zusammenstellen aller hierfür notwendigen Unterlagen aus dem
System

* Auskünfte zu Weiterflügen an ankommende Passagiere am Gate
* Betreuung von unbegleiteten Minderjährigen gemäß den Vorgaben
der Airlines

* Einchecken von Passagieren

10/2015 - 12/2015 Arbeit suchend

07/2015 - 09/2015 Bürokraft

03/2013 - 06/2015 Arbeit suchend

12/2011 - 02/2013 Servicemitarbeiterin
* Betreuung der Check-In-Automaten
* Kontrolle von Boardkarten auf Zutrittsberechtigung zu den
Einrichtungen First-, Business und Eco-Class

* Passagiersteuerung (Lining) zu den Check-In-Schaltern
* Leiten von Umbuchungsgästen zu den Gates
* Passagierleitung zu flughafenspezifischen Einrichtungen
* Hilfestellung für Passagiere beim Gepäck-Check-In und Leitung der
Passagiere zu den Einrichtungen, wo Übergepäckmengen bezahlt
werden können

05/2002 - 11/2011 Selbstständig

03/2001 - 04/2002 Schalterkassiererin
* Einlösung von Schecks
* Bearbeitung von Rechnungen, Zahlungsverkehr
* Bargeldtransfers über Money Gram und Western Union
* Tagesabrechnung und Kassenabschluss

01/1996 - 02/2001 Verkaufsberaterin
* Kundenberatung
* Hilfestellung bei Einkauf

06/1988 - 12/1995 Sachbearbeiterin
* Monatliche Abrechnungskontrolle, Bestellwesen
* Verfassen von internen Dokumenten, Briefen und Berichten



* Prüfung von Auftragsbestätigungen und Lieferscheinen

07/1986 - 05/1988 Sachbearbeiterin
* Einnahmenüberschussrechnung
* Inventurarbeiten

09/1980 - 06/1986 Medizinische Sekretärin
* Erstellung von medizinischen Dokumenten
* Zusammenstellung und Ergänzung der Krankenakten

Weitere Kenntnisse

MS-Office
Word Gute
Excel Gute

Betriebssysteme
MS-Windows Gute

Logistische Software
CargoWise One Gute

Dakosy Gute
ATLAS Gute

Berufskategorie
Luftfracht X

In den Bereichen
Abfertigung X

Import/Dokumentation X
Export/Dokumentation X

Customer Service X
Buchhaltung/Controlling X

Zolldeklaration X

Positionsebene
Sachbearbeitung X

Luftfracht
Luftfracht Import Consol Gute

Luftfracht Vorlauf/Nachlauf Gute
Luftfracht Import Gute

Luftfracht Zollabwicklung Gute

allg. logistische   kaufm. Skills
Büro- und Verwaltung Gute
Faktura/Abrechnung Sehr gute
Gefahrgutabwicklung Gute
Sekretariat/Assistenz Sehr gute
Auftragsbearbeitung Gute

Rechnungseingangsprüfung Sehr gute



Büroorganisation Gute

Haben Sie Interesse an diesem Bewerber?
Kontakt über

LOGISTIC PEOPLE (Deutschland) GmbH

WO MENSCHEN KARRIERE MACHEN

Silvia Tanke
Lyoner Str. 15
60528 Frankfurt am Main (Niederrad)
Telefon: 069 605115211
Fax: 069 605115227
Email: s.tanke@logistic-people.de
http://www.logistic-people.de
Ihre Anfrage bearbeiten wir mit größter Diskretion!

Unsere Dienstleistung ist erfolgsabhängig kostenpflichtig.
Wir arbeiten ausschließlich auf Grundlage unserer AGB welche Sie einsehen können unter
http://www.logistic-people.de/rechtliches/agb-deutsch


