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Gewünschte Position Personalsachbearbeiterin Entgeltabrechnung
Schwerpunkt Office / Administration / Sonstige
Tätigkeitsbereich Buchhaltung/Controlling, Personalwesen

Positionsebene Sachbearbeitung
Anstellungsart Vollzeit
Einsatzorte Walsrode und Umgebung (50-60 km), Niedersachsen
Geschlecht weiblich
Familienstand verheiratet

Einschätzung Wir durften mit unserer Kandidatin eine freundliche, motivierte
Ansprechpartnerin kennen lernen, die als Quereinsteigerin 2012 ihren
Weg in die Logistik gefunden hat. Als kaufmännische
Sachbearbeiterin war sie bei einem namhaften Logistikdienstleister
u.a. für die Abrechnung/Buchhaltung und allgemeinen adminstrativen
Aufgaben verantwortlich. Darüber hinaus wurde sie in die operative,
speditionelle Abwicklung mit eingebunden. Das Arbeitsverhältnis
endete aus betrieblichen Gründen.

Heute ist sie auf der Suche nach einer neuen Herausforderung.

Ihre Weiterbildungen im Bereich Lohn- und Gehaltsbuchhaltung
mittels Lexware und DATEV sowie in der Personalplanung und
-verwaltung runden ihr Profil ab.

Ein Start kann kurzfristig erfolgen.

Schulausbildung 1977 - 1980 Berufsbildende Schulen, Walsrode,
* Bereich Hauswirtschaft

1967 - 1977 Hauptschulabschluss,
Volksschule, Dorfmark

Berufsausbildung 1996 - 1998 Industriekauffrau,
* Umschlung

Weiterbildung 10/2015 - 01/2016 Modulares Weiterbildungssystem kaufmännisch
(MWS),

* Lexware
* DATEV
* Personalplanung und -entwicklung
* Personalverwaltung
* Entgeltabrechnung

04/2008 - 07/2008 Modulares kaufmännisches Praxistraining,
* Funktionsbereiche: Finanzbuchhaltung und Personalwirtschaft

Möglicher Beginn kurzfristig

Sprachen Deutsch Muttersprache



Berufserfahrung 02/2016 - heute Arbeitssuchend

07/2015 - 09/2015 Arbeitssuchend

12/2012 - 06/2015 Kaufmännische Sachbearbeiterin,
Internationale Spedition

Abrechnung/Buchhaltung:
* Erstellung von Ausgangsrechnungen und -gutschriften
* Administrative Bearbeitung der Eingangsbelege
* Vorbereitende Monatsabschlussarbeiten

Allgemeine Büroarbeiten:
* Vereinbarung von Terminen mit Kunden und Lieferanten
* Organisation dieser Termine vor Ort in Garbsen
* Sekretariatsarbeiten für die Niederlassungsleitung
* Schriftverkehr mit Kunden und Lieferanten

Einbindung in die operative, speditionelle Abwicklung:
* Erstellung und Rückmeldung der Rollkarten des Verteilerverkehrs
* Bearbeitung von Kundennachfragen, Reklamationen und
Schadensfällen, z.B. Telefonauskünfte, Fehlmengenschreiben und
Schadensberichte

* Bearbeitung der Besonderheiten bei der Abwicklung eines Kunden
* Terminvereinbarung bei der Zustellung von BZL-Sendungen

2009 - 2012 Kassiererin, Freizeitpark
* Bedienung der Kasse
* Entgegennahme von Barzahlungen oder Abwicklung von
bargeldlosen Zahlungsvorgänge

2007 - 2007 Arbeitssuchend

2006 - 2006 Kassiererin, Lebensmittelhandel
* Bedienung der Kasse
* Entgegennahme von Barzahlungen oder Abwicklung von
bargeldlosen Zahlungsvorgänge

2004 - 2005 Arbeitssuchend

2003 - 2003 Rezeptionistin, Hotelgewerbe
* Service
* Gästebetreuung
* Check In/Check Out

2001 - 2002 Kassiererin, Autohof
* Bedienung der Kasse
* Entgegennahme von Barzahlungen oder Abwicklung von
bargeldlosen Zahlungsvorgänge

1999 - 2000 Paketdienst-Fahrerin, KEP
* Planung der täglichen Routen
* Entgegennahme der auszuliefernden Waren
* Beladung der Fahrzeuge
* Auslieferung der Waren



1983 - 1996 Elternzeit

1980 - 1983 Kellnerin, Hotelgewerbe/ Gastronomie
* Service
* Gästebetreuung

Weitere Kenntnisse

Berufskategorie
Office / Administration / Sonstige X

In den Bereichen
Buchhaltung/Controlling X

Personalwesen X

Positionsebene
Sachbearbeitung X

Haben Sie Interesse an diesem Bewerber?
Kontakt über

LOGISTIC PEOPLE (Deutschland) GmbH

WO MENSCHEN KARRIERE MACHEN

Andrina Hagemann

Hammerbrookstraße 93

20097 Hamburg

Telefon: 040 238555826

Fax: 040 238555815

Email: a.hagemann@logistic-people.de
http://www.logistic-people.de

Ihre Anfrage bearbeiten wir mit größter Diskretion!

Unsere Dienstleistung ist erfolgsabhängig kostenpflichtig.

Wir arbeiten ausschließlich auf Grundlage unserer AGB welche Sie einsehen können unter

http://www.logistic-people.de/rechtliches/agb-deutsch


